Labcam S.R.L., Laboratorio Chimico Merceologico della
Camera di Commercio Riviere di Liguria - selezione per
assunzioni

Labcam S.R.L., Laboratorio Chimico Merceologico della Camera di Commercio Riviere di Liguria, ha
indetto una selezione pubblica per titoli ed esami per I'istituzione di un elenco di idonei da cui
attingere in caso di assunzioni a tempo determinato, pieno o parziale, nella qualifica di Addetto
Amministrativo (IV livello — CCNL Commercio).

La figura ricercata sara inserita all'interno dell’'ufficio amministrativo e collaborera con il personale
gia presente, contribuendo in modo autonomo e proattivo alla gestione delle attivita quotidiane.

Le principali responsabilita riguardano la contabilita ordinaria, la gestione documentale, il supporto
organizzativo e operativo, e i rapporti con clienti e fornitori, anche in un’ottica di comunicazione
commerciale.

Tra le attivita previste:

— registrazione e archiviazione delle fatture attive e passive

— gestione della prima nota e delle scadenze



— archiviazione fisica e digitale dei documenti

— gestione della corrispondenza e delle comunicazioni PEC

— aggiornamento di anagrafiche e documentazione (DURC, visure, contratti)
— primo contatto con clienti e fornitori e invio documentazione amministrativa

Il processo di selezione prevede una prova scritta, la valutazione dei titoli e un colloquio orale, nel
rispetto dei principi di imparzialita e trasparenza.

Scadenza per la presentazione delle domande:
18 luglio 2025, ore 17:00

Per consultare il bando completo e scaricare la modulistica: labcam.it link esterno


https://labcam.it/aperto-giugno-2025-avviso-di-selezione-per-listituzione-di-un-elenco-da-utilizzare-in-caso-di-assunzioni-a-tempo-determinato-pieno-o-parziale-per-operatori-nel-settore-amministrativo/
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